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電子契約の導入スケジュール

１ ９月13日 建設工事関連の事業者様への説明会の実施

２ 10月1日 試行運用開始 ※財政課で入札執行する工事

関係の発注を対象とします。

３ R７年１月 全庁職員向け研修会の実施

４ R７年２～３月 全庁で運用開始（財政課以外の部署で発注
する全ての契約に適用）
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【入札終了後】
（１）入札執行課(財政課)より落札事業者へ落札決

定の電話連絡。電子契約の意向確認。

（２）落札事業者は市へ「電子契約利用申請書」を
メールで提出。【資料１】

提出先メールアドレス(財政課契約管理係)
s-kyks@city.sukagawa.fukushima.jp

3

電子契約の事務手順 １/４

市ホームページ掲載場所：事業者の方へ
ʷ入札・契約等-契約に関するお知らせ



【電子契約利用申請書提出時の注意点】
（１）契約する案件ごとに提出が必要となります。

（２）落札決定の電話連絡後、当日16時までにメールで提出してください。

（３）年明け頃、全庁の契約に適用となった場合には、各発注課が入札執行課となる場合
がありますので、その場合は各課で指定するメールアドレスへ提出してください。

（４）提出先の市側のメールアドレスについては、原則として電子契約関係の書類のやり
とりにのみ利用しますので、電子契約締結に関係のない書類提出やお問い合わせ、
その他連絡には利用できませんのでご了承ください。
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電子契約の事務手順 ２/４
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電子契約の事務手順 ３/４

須賀川市 落札事業者



【工事関係の契約に関する添付書類の取扱いについて】
（１）添付書類（着工届や工程表、現場代理人主任技術者通知書、契約保証関係の書類など）につ

いては、後日提出とします。落札決定から概ね１週間以内にメールもしくは窓口に
てご提出ください。

（２）メールで提出する場合は、送信先は電子契約利用申請書を提出するメールアドレス
と同じメールアドレスへ送信ください。

添付書類提出の詳細は【資料２】をご覧ください。
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電子契約の事務手順 ４/４



運用の留意点
【紙契約と電子契約の選択】
契約ごとに任意とします。電子契約は契約当事者双方の合意があって初め

て実施可能となります。従来の紙契約も引き続き可能です。あくまで選択肢
の一つとして電子契約を導入する考えです。
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【適用開始】
令和６年１０月１日以降で指名・公告する財政課執行の工事案件で試行。

・10月22日開札分の指名競争入札(10月3日頃 指名通知予定)

・11月 6日開札分の一般競争入札(10月9日頃 公告予定) から運用開始。

【変更契約等へも対応】
変更契約や内容訂正のための覚書にも電子契約の利用が可能です。



契約保証証書の電子受付について 1/2
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東日本建設業保証㈱が発行する契約保証
金の保証証書（前払金・中間前払金の証書
も含む）についても、電子提出を可能とし
ました。

東日本建設業保証㈱に保証の申請を行う
際に電子保証を選択してください。

電子保証を選択した場合、「保証契約番
号」と「認証キー」が発行されますので、
これを市へメールでお知らせください。

電子受付は財政課・経営課でのみ受付可
能です。
財政課の受付メールアドレスは、電子契

約利用申請書の提出メールアドレスと同じ
メールアドレスです。



契約保証証書の電子受付について 2/2
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【電子保証の手続きのイメージ】※東日本建設業保証㈱からの提供資料より

市ホームページ掲載場所：市ホームページ掲載場所：事業者の方へ
ʷ入札・契約等-契約に関するお知らせ
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最後に
今回１０月から財政課で”試行”として運用を開始させていただきます。
この電子契約が事業者の皆様にとって事務負担の軽減に繋がるより良い手段となるよう、

試行の結果を受けて、今後（年明け全庁適用のタイミングや年度が替わるタイミング
で、）本日ご説明した事務手順・ルールを若干変更する可能性がありますのでご理解の程
よろしくお願いいたします。

また試行段階において電子契約を締結いただいた事業者様に、後日何らかの形で感想を
お伺いすることがあるかもしれませんので、その際はご協力をお願いいたします。

変更等があった場合は、市HP等でお知らせさせていただくほか、契約時に各事業者様へ
丁寧にご案内させていただきます。


