
特集企画・情報収集
　どんな話題を特集で紹介するかを企画します。担当課と連携
し、広報紙に、市民の皆さんへお知らせしたい情報を収集します。

❶

広報の裏側ようこそ！ 7つの手順
　カメラを片手に取材に行きます。取材内容は、特集の企画や市内
のイベントなど様々。担当者を見掛けたら、ぜひ、ご協力ください。

いざ取材へ！❷

編集作業
　取材した内容や写真を使っ
て記事を作ります。

❸
　秘書広報課内や担当
課で、記事の内容に問
題が無いか確認します。

校正❹

　特集記事のデザインや修正箇所を印刷会社と打
ち合わせし、全体的なレイアウト修正を依頼します。

デザインを相談❺

　印刷会社から、入稿したデータの試し刷りが送られてきます。色味や内容に間違いが無い
か最終確認をします。

読み合わせ・最終校正❻

　印刷会社で印刷・製本されます。その後、各嘱託員さんや各コミュニティセンターに配達
され、毎月1日以降に皆さんの手元に届きます。

印刷・配布❼

広報の裏側ようこそ！

つの手順

正しく伝わるよう丁寧に読み上げます

　
読
む
広
報
紙
だ
け
で
な
く
、
聴

く
広
報
紙
を
届
け
た
い
と
い
う
思

い
か
ら
、
２
０
１
1
年
に
広
報
す

か
が
わ
の
音
訳
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
を

開
始
し
ま
し
た
。

　
広
報
す
か
が
わ
を
音
訳
す
る
と

き
は
、
担
当
者
ご
と
に
ペ
ー
ジ
を

決
め
て
読
み
上
げ
、
原
本
と
録
音

し
た
も
の
を
一
字
一
句
確
か
め
な

が
ら
校
正
・
編
集
作
業
を
行
い
ま

す
。
そ
し
て
、
デ
ジ
タ
ル
音
源
に

な
る
ま
で
約
一
週
間
掛
か
り
ま

す
。

　
完
成
後
は
、
社
会
福
祉
協
議
会

声
で
広
報
紙
を
届
け
た
い

デ
ジ
タ
ル
版
で

　
　
広
報
紙
を
発
信
中
！

マチイロ
　スマートフォンなどで、須賀
川市をはじめ、マチイロに登録
している自治体の広
報紙をスマートフォ
ンなどで読むことが
できます。

カタログポケット
　スマートフォンなどで、ペー
ジをめくるように閲
覧ができ、日本語だ
けでなく外国語での
音声読み上げなどの
機能が付いています。

が
Ｃ
Ｄ
や
カ
セ
ッ
ト
テ
ー
プ
な

ど
、
利
用
者
の
希
望
す
る
媒
体
で

届
け
て
い
ま
す
。
音
訳
さ
れ
た
広

報
紙
は
、
ウ
ル
ト

ラ
Ｆ
Ｍ
や
社
会
福

祉
協
議
会
ホ
ー
ム

ペ
ー
ジ
で
も
聴
く
こ
と
も
で
き
ま

す
。

　

ま
た
、
広
報
紙
だ
け
で
な
く
、

社
会
福
祉
協
議
会
発
行
の「
社
協

だ
よ
り
」や「
選
挙
広
報
」な
ど
も

音
訳
し
て
い
ま
す
。

“
み
ん
な
”に
広
報
が

　
　
　
　 

伝
わ
る
よ
う
に

音訳した音源をメンバーで確認

読むだけでなく聴く広報紙
　皆さんのお手元に届く「広報すかがわ」には、お伝えしたい情報がたくさんあります。しかし、冊子のまま
では大切な情報を知ることができない人もいます。そのため、市内のボランティアグループと社会福祉協議
会が連携して、目の不自由な人向けに音訳した「声の広報」をお届けしています。「声の広報」の作成活動をして
いるボランティア団体「音訳サークルかわせみ」の皆さんにインタビューしました。

音
訳
す
る
上
で
の
工
夫　
地
名
や

人
名
、
専
門
用
語
な
ど
の
読
み
方

を
調
べ
、
正
確
に
伝
え
る
こ
と
が

重
要
で
す
。
ま
た
、
文
字
だ
け
で

な
く
、
表
や
グ
ラ
フ
、
写
真
や
イ

ラ
ス
ト
な
ど
も
文
章
化
し
、
音
訳

し
て
い
ま
す
。

　
何
を
伝
え
た
い
の
か
ポ
イ
ン
ト

を
つ
か
み
、
聴
く
人
が
イ
メ
ー
ジ

し
や
す
い
よ
う
に
、
会
員
同
士
で

意
見
を
出
し
合
い
な
が
ら
、
利
用

者
目
線
で
考
え
て
読
み
上
げ
て
い

ま
す
。

　
「
音
訳
」は「
朗
読
」と
異
な
り

「
感
情
を
込
め
ず
に
正
し
く
伝
え

る
」こ
と
を
意
識
し
て
い
ま
す
。

マチイロ

　
定
期
的
な
勉
強
会
や
、
利
用
者

と
の
意
見
交
換
を
行
い
、
ニ
ー
ズ

を
把
握
し
、
改
善
を
加
え
な
が
ら

「
教
え
る
」の
で
は
な
く「
伝
え
る
」

思
い
を
忘
れ
ず
に
、
よ
り
良
い
も

の
を
目
指
し
続
け
て
い
ま
す
。

音
訳
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
の
や
り
が
い　
　

以
前
は
広
報
紙
の
一
部
の
み
を
音

訳
し
て
い
ま
し
た
が
、
全
ペ
ー
ジ

を
音
訳
し
た
と
き
に
、
利
用
者
か

ら「
こ
れ
で
私
も
須
賀
川
市
民
に

な
れ
ま
し
た
」と
声
を
掛
け
て
い

た
だ
い
た
こ
と
が
あ
り
、
と
て
も

や
り
が
い
と
責
任
を
感
じ
ま
し

た
。

　
こ
れ
か
ら
も
こ
の
活
動
が
、
目

の
不
自
由
な
人
の
社
会
参
加
の
機

会
に
つ
な
が
れ
ば
と
思
い
ま
す
。

声の広報

　
広
報
す
か
が
わ
は
、
冊
子
や
市

ホ
ー
ム
ペ
ー
ジ
だ
け
で
な
く
、
電

子
書
籍
で
も
読
む
こ
と
が
で
き
ま

す
。

カタログ
ポケット

7 6令和7年1月1日令和7年1月1日


