
入 札 書（記載例） 
 
 
 

  
（消費税相当額は、除く） 

 
 
委 託 番 号 ：○○号 
 
業 務 委 託 名 ：○○業務委託 
 
場 所 ：須賀川市八幡町地内 
 
 
 
 

上記のとおり  入札  します。 
 
 
 

令和○○年○○月○○日 
 
 

（宛て先）須賀川市長 ○○ ○○ 様 

 
 

住    所 須賀川市八幡町○○ 
            商号又は名称 株式会社 ○○ 
            代表者氏 名 代表取締役 ○○○○ 印    

 代理人氏 名 ○○○○     印 

 

金 額 
億 

 
千万 

￥ 

百万 

５ 

十万 

０ 

万 

０ 

千 

０ 

百 

０ 

十 

０ 

円 

０ 

金額の先頭に￥を記載。 
金額は税抜き額で記載。 

代理人が入札を行う場合は、 
代理人の氏名と押印が必要。 
この場合は代表者氏名及び押印

は任意になります。 



委  任  状（記載例） 
 

 今般都合により、○○ ○○（印）を代理人と定め、 

下記の権限を委任します。 

 
 

記 

 
 

委 託 番 号：○○号 

業 務 委 託 名：○○                                           

場   所：須賀川市八幡町地内                               

の入札及び見積に関する一切の件。 

 

令和○○年○○月○○日 

 

       住    所 須賀川市八幡町○○ 

       商号又は名称 株式会社○○ 

       代  表  者 代表取締役 ○○ ○○ （印） 

 
 

（宛て先）須賀川市長  ○○ ○○ 様 

代理人の氏名・押印を忘れずに。 


